[v{eoa) ioeoas f o A%

OMA DE QUERETARO
!i ‘a‘a’i ?EV;@&

é?wc%&\

0 9 ENE. 2076
RECIEIDO - CIRCULAR SAD/003/2026 5 T 20%

!
] RECIHIC A $
_-r~:§ § las peéo%gs tltﬁares y colaboradores en materia de adquisiciones, de Ia‘quegmﬁsmnﬁdgmlcas

y administrativas de la Universidad. OIN ST’TUCfON

Con el objetivo de dar cumplimiento a las obligaciones estableudas en la Ley EQEAdzﬂzslaones

Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, se les informa que: s@ E C l
Blh.o
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CIRCULAR SAD/003/2026

A las personas titulares y colaboradores en materia de adquisiciones, de las dependencias académicas
y administrativas de la Universidad.

Con el objetivo de dar cumplimiento a las obligaciones establecidas en la Ley de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, se les informa que:

1. Toda adquisicion que realicen sus dependencias (sin distinguir entre el tipo de bien/servicio o su
precio) deberd encontrarse contenida en su plan anual de adquisiciones, dada la obligatoriedad
de consolidar las adquisiciones que tiene la Universidad. A la peticién firmada por el titular de la
Secretaria o Direccion deberan adjuntarse los requisitos de la Circular SAD/002/2026 (estudio de
costo beneficio, suficiencia presupuestaria, investigacion de mercado y cotizaciones).

2. Sin excepcion, todos los proveedores deben encontrarse dados de alta en el padréon de
proveedores 2026 de la Universidad.

3. Al momento de realizar cotizaciones, deberan informar a los proveedores de la obligacién de
presentar fianzas de: a) anticipo (100% del monto otorgado), b) cumplimiento (100% del monto
del contrato) salvo que el pago se realice posterior a haber recibido el bien o servicio y c) para
garantizar los vicios ocultos (10% del monto contratado).

4. Se debera formalizar el contrato respectivo ante la oficina del abogado general, cuando el monto
de la adquisicion o servicio, supere la cantidad equivalente a 4,415 Unidades de Medida de
Actualizacion.

5. Todas las adquisiciones de bienes o servicios que se realicen con cargo a fondos federales,
deberan realizarse a través de requisicién y serédn procesadas mediante la plataforma Compras
Mx, por lo que se les solicita realizar una planeacién adecuada, en la que contemplen los tiempos
que requiere el tramite administrativo (requisicion, contrato entrega de fianzas y procedimiento
en compras Mx) asi como el periodo de entrega de los bienes solicitados.

La falta de cualquier requisito impedira dayra’mit-e'a‘la—?ol'citud, por lo que, en caso de tener dudas
respecto de la forma en que deben ;?»-tarse, debera comunicarse a la extension 3303.
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