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Secretarias, Secretarios, Directoras, Directores, Coordinadoras y Coordinadores de
Area, Directoras y Directores de Facultad y Escuela de Bachilleres
Presente.

De conformidad con el Acuerdo de creacion del Comité Técnico de Derechos del
28 de agosto de 2017 y con la finalidad de atender las observaciones realizadas
por las entidades fiscalizadoras, solicito remita a dicho comité, la actualizacidn,
renovacion y/o registro de todos los servicios académicos, generales y productos
que ofrecen en la dependencia a su cargo, por citar algunos de manera
enunciativa mas no limitativa: cursos propedéuticos, diplomados, talleres, foros,
productos, servicios de consultoria, gestoria, entre otros, de programas
académicos, de investigacion, extension y/o vinculacién para el afio 2025.

La informacion requerida deberda hacerse llegar al Comité exclusivamente
mediante oficio firmado por la maxima autoridad de la entidad solicitante, o con
Vo.Bo. de la autoridad; anexando el Acta de Comité de Planeacién o Acta del
Consejo Académico de la Facultad o Escuela de Bachilleres, con la finalidad de
agilizar y hacer mas democratico el proceso. El acta debe entregarse
CERTIFICADA por la Secretaria Académica de la UAQ, la cual deberd
contener de manera clara: servicio o producto, cuota (general, comunidad
universitaria), descuentos, multas o recargos, promociones, justificacion para el
establecimiento de la cuota, forma de pago (Unica, en parcialidades),
vigencia. Es importante no sefialar costos variables, no utilizar rangos de
precios, Unicamente manejar cuotas fijas. S6lo se autorizardn cuotas del afio
corriente.

En caso de tratarse de otra entidad que no sea una Direccién de Facultad o
Escuela de Bachilleres, favor de presentar el escrito con Visto Bueno de la
Secretaria a la que pertenecen.

Se solicita remitir sus solicitudes en fisico y, ademas, enviar por correo
electrénico las cuotas en un documento Excel editable, se les pide utilizar las
siguientes columnas: una para conceptos, columna para las tarifas, columna
para vigencia y columna para observaciones. Los datos deberan integrarse en
celda por celda.

De igual manera, hacemos de su conocimiento que las cuotas se estaran
publicando en el medio oficial de la UAQ, Autonomia, de manera periddica
durante el ejercicio 2026, lo anterior, por asi ser solicitado en la Gltima revisidon
de auditoria por parte de la Entidad Superior de Fiscalizacidon del Estado.
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El Acta Certificada, debe entregarse al Comité Técnico de Derechos con sede
en la Secretaria Administrativa, edificio de Rectoria, Centro Universitario.

Cabe sefialar que, las actas que presenten la informacidn incompleta o que no
cubran los requisitos, no se recibiran y, por tanto, no seran autorizadas por
el Comité.

Es importante mencionar que no se integrara al Comité, documentacién que no

ha sido solicitada.
Anexamos calendario de sesiones de Comité Técnico de Derechos para el 2025-

1:

Fecha limite para recibir expedientes Sesion Ordinaria
14 de enero 20 de enero
11 de febrero 17 de febrero
11 de marzo 17 de marzo
16 de abril 21 de abril
13 de mayo 19 de mayo
12 de junio 17 de junio

*Fechas sujetas a cambio.

Las sesiones extraordinarias se llevaran a cabo dependiendo de la cantidad de
solicitudes que ingresen y de acuerdo al criterio de urgencia que considere el
Comité. Las fechas de sesiones extraordinarias quedaran abiertas.

Datos de contacto para seguimiento o aclaraciones:

Mtra. Erika Anahi Nava Fuentes

Ext. 33010

Correo electrénico: sadmin@uaq.mx
Oficina de la Secretaria Administrativa

Lo anterior, con fundamento en el acuerdo de creacién del Comité Técnico de
Derechos, Articulo 6 de la Ley Organica de la Universidad Autéonoma de
Querétaro, Articulo 5, 6, 11 fraccién II y IV, 113 fraccidon XV, y 248 fraccion XI
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