UNIVERSIDAD AUTONOMA DE QUERETARO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE OBRAS

Santiago de Querétaro, Qro., Centro Universitario, a 03 de febrero de 2026.

OFICIO NUMERO UAQ: SAD-DOB/CIR-002/2026/8C.21.

Asunto: Lineamientos para la obtencién de Visto Bueno (Vo.Bo.)
y cumplimiento normativo para el ejercicio 2026.

CIRCULAR 002 OBRAS

A LAS PERSONAS TITULARES DE SECRETARIAS, DIRECCIONES DE FACULTAD, ESCUELA DE
BACHILLERES, COORDINACIONES DE AREA, CAMPUS Y COLABORADORES EN MATERIA DE
ADQUISICIONES Y OBRA EN GENERAL DE LAS DEPENDENCIAS ACADEMICAS Y
ADMINISTRATIVAS DE LA UNIVERSIDAD.

PRESENTES.

La Direccién de Obras por este medio, informa que:

Para Obras que sean promovidas y ejecutadas por la unidad operadora (). Debera integrar la

siguiente documentacion
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Cotizaciones. Al menos debera presentar tres cotizaciones coincidentes en cuanto a
descripcion, cantidad y calidad. Debera enviar evidencia de que ha solicitado dichas
solicitudes mediante oficio o correo electrénico.

Programa de Obra.

Solicitud al CAAS del proceso de concurso.

Para la emisién del Visto Bueno por parte de la Direccion de Obras para la ejecucion de trabajos
de mantenimiento (Incluyendo actividades correctivas, preventivas y de actualizacion), yen los
casos en que la Unidad operadora realice las acciones y requiera insumos, debera remitirse un
oficio dirigido a dicha Direccién solicitando el Visto Bueno correspondiente. El oficio debera
integrar la siguiente documentacion:

Definicién de la accién. Descripcién del objetivo de la adquisicién y su justificacion
técnica.

Isométrico o croquis. Del 4rea a intervenir.
/eporte fotografico. Imagenes del sitio donde se utilizaran los materiales o se realizaran
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e Cotizaciones. Presentar al menos tres cotizaciones comparables en descripcion,
cantidad y calidad, se debera adjuntar evidencia del envio de las solicitudes de cotizacion
ya sea mediante oficio o correo electrénico.

e Suficiencia Presupuestal.

En caso de que la Coordinacién de Mantenimiento ejecute los trabajos, y una vez recibida la
solicitud de servicio, dicha coordinacién elaborara la lista de insumos necesarios.
Posteriormente, la Direccién de Obras emitira el oficio correspondiente con el visto bueno para
la adquisicion de los materiales. El usuario sera responsable de gestionar el proceso de compra
ante la coordinacién correspondiente.

En el siguiente cédigo QR encontrara las circulares de los lineamientos establecidos para el
ejercicio 2026.
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Sin mas por el momento, agradezc;) su atenmon y cumplimiento a la presente para salvaguardar
la integridad institucional. N

Universidad Auténoma
de Querétaro

N\

Y
5,

DE LA SECRETARIA ADNINISTRATIVA

‘./' ‘\
EXPEDIENTE
I'RMM /EOML/AQ /AL%/

\‘\
U AQ CRECER ENLA | s direccion.obras@uaq.mx ' Sétano 1, Parque Biotecnoldgico, Centro Universitario, Cerro de las Campanas s/n,

DIVERSIDAD &> 442192 12 00 EXT. 3330 Santiago de Querétaro, Qro. México. C.P. 76010.




